Fundusze Europejskie Dofinansowane przez :' ' '*‘_ D.OLNY
dla Dolnego Slaska Unig Europejska Yt SLASK

Lublin, dn. 11.12.2025 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE NR 4/FEDS/2025
przeprowadzane w trybie zasady konkurencyjnosci

Beneficjent: KREATOR ZMIAN Ewa Zalewska, z siedzibg w Bielawie (58-260) przy ul. Rolna 4, NIP:
8821515577

Partner: Fundacja Bellis, z siedzibg w Ostroszowicach (58-262), ul. Polna 7, NIP: 8822131726

Partner: SOFIA Eurolnvest Magdalena Nowacka, z siedzibg w Lublinie (20-506), ul. Nadbystrzycka
189B/27, NIP: 5641486476

Tytul projektu: Mtode Wilki

Program: Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska 2021-2027

Priorytet: VII Fundusze Europejskie na rzecz rynku pracy i wigczenia spotecznego na Dolnym Slasku.
Dzialanie: 7.5 Aktywna integracja

Nr projektu: FEDS.07.05-1P.02-112/24

[. ZAMAWIAJACY

SOFIA Eurolnvest Magdalena Nowacka,
ul. Nadbystrzycka 189B/27

20-506 Lublin

NIP: 5641486476

Osoba upowazniona do kontaktow z Wykonawcami:
Sylwia Berent, e-mail: sofiaeuroinvest@gmail.com, tel. 789-563-255

Pytania dotyczace postgpowania nalezy kierowac wylacznie poprzez funkcje ,,Pytania” dostgpng w niniejszym
zapytaniu w Bazie Konkurencyjnosci. Odpowiedzi na pytania zostang takze upublicznione w Bazie
Konkurencyjnosci.

Postgpowanie prowadzone jest w ramach projektu ,,Mtode Wilki” realizowanego jest przez KRETOR ZMIAN
Ewa Zalewska, z siedzibg przy ul. Rolna 4, 58-260 Bielawa (Beneficjent) w partnerstwie z Fundacja Bellis,
z siedzibg przy ul. Polna 7, 58-262 Ostroszewice (Partner), z SOFIA Eurolnvest Magdalena Nowacka z
siedziba przy ul. Nadbystrzycka 189B/27, 20-506 Lublin (Partner) w ramach umowy nr: FEDS.07.05-1P.02-
0165/24-00 z dnia 19 marca 2025 r., zawartej pomigdzy Wojewddztwem Dolnoslagskim — Dolno$laskim
Wojewddzkim Urzedem Pracy.

Celem gltoéwnym projektu jest wspieranie aktywnego wiaczenia spotecznego oraz zwigkszanie zdolno$ci do
zatrudnienia, w szczeg6lnos$ci grup w niekorzystnej sytuacji wsréd 60 niezatrudnionych mieszkancow
[42K,18M] (w rozumieniu KC) w wieku 18-29 lat woj. dolnoslaskiego [WD], poprzez zapewnienie UP dobrej
jakos$ci oferty zatrudnienia, dalszego ksztalcenia, przyuczenia do zawodu, stazu/innej formy pomocy
prowadzacej do aktywizacji zawodowej w ciggu 4 miesigcy od dnia przystgpienia UP do projektu.

II. POSTANOWIENIA OGOLNE

1. Postgpowanie prowadzone jest z zachowaniem zasady konkurencyjnosci okreslonej w Wytycznych
dotyczacych kwalifikowalno$ci wydatkéw na lata 2021-2027, bez stosowania procedur okreslonych
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w ustawie z dnia 11 wrze$nia 2019r. — Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2019r. poz. 2019; t.j.

Dz.U. z 2023r. poz. 1605).

Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamawiajacy dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

W celu zapewnienia przejrzystosci procedur 1 porownywalnosci ofert nie przewiduje si¢ sktadania

ofert zawierajacych jakiekolwiek warunki badz zastrzezenia.

7. Zapytanie nie stanowi oferty zawarcia umowy ani tez oferty prowadzenia negocjacji w tym celu i jest
skierowane do wielu adresatow.

8. Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej, nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego
systemu zakupow 1 nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukcji
elektroniczne;.

9. Ocenie merytorycznej podlegaja tylko oferty speiniajace kryteria formalne. W przypadku braku
zataczonych do oferty Wykonawcy wymaganych niniejszym zapytaniem ofertowym dokumentow,
Zamawiajacy oferte odrzuca

AN

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamowienia jest przeprowadzenie przez akredytowany podmiot:

a) CZESC I: Egzaminu zawodowego np. ICVC lub réwnowazny potwierdzajacego nabycie
kwalifikacji 1 kompetencji oraz wydanie certyfikatow dla grupy 10 Uczestnikow/-czek szkolenia
»dprzedawca z obstugg kasy fiskalne;” w ramach zadania ,,Aktywizacja edukacyjna — wysokiej
jakosci szkolenia kompetencyjne/kwalifikacyjne dla 100% UP”. Miejsce realizacji: powiat
dzierioniowski,

b) CZESC II: Egzaminu zawodowego np. ICVC lub réwnowazny potwierdzajacego nabycie
kwalifikacji 1 kompetencji oraz wydanie certyfikatow dla grupy 11 Uczestnikow/-czek szkolenia
,Pracownik biurowy z elementami ksiggowos$ci” w ramach zadania ,,Aktywizacja edukacyjna —
wysokiej jako$ci szkolenia kompetencyjne/kwalifikacyjne dla 100% UP”. Miejsce realizacji:
powiat dzier;oniowski.

Kody CPV:

80500000-9 Ustugi szkoleniowe
80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe
80400000-8 Ustugi edukacji osob dorostych oraz inne

2. Minimalny zakres tematyczny szkolen obejmowat nastgpujace zagadnienia:

1. Zadanie 1. Szkolenie zawodowe ,, Sprzedawca z obstugq kasy fiskalnej”
ZAKRES:

- Podstawy handlu i sprzedazy

- Zasady etyki w handlu

- Podstawy prawa handlowego

- Bezpieczenstwo 1 higiena pracy

- Psychologia obstugi klienta

- Techniki sprzedazy
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- Komunikacja w sprzedazy
- Wprowadzenie do urzadzen fiskalnych
- Obstuga kasy fiskalnej w praktyce
- Rozwigzywanie problemow technicznych
- Dokumentacja zwigzana z kasg fiskalng
- Zarzadzanie asortymentem
- Promocje i merchandising
- Ewidencja i1 raportowanie sprzedazy
- Planowanie kariery w handlu
- Podstawy przedsigbiorczosci
1l. Zadanie 2. Szkolenie zawodowe ,, Pracownik biurowy z elementami ksiegowosci”
ZAKRES
e Rolai zadania pracownika biurowego
e Organizacja pracy biurowej
e Cechy dobrego pracownika biurowego
e Ergonomia pracy biurowej
e Zasady etykiety w srodowisku biurowym
o Komputer — podstawowe funkcje, pakiet MS Office / Google Workspace
o Drukarki, skanery, kserokopiarki — obstuga i serwis
e Telefoniczny system biurowy — prowadzenie rozmow stuzbowych
e Narzedzia do komunikacji zdalnej (e-mail, komunikatory, wideokonferencje)
e Organizacja pracy zdalnej i hybrydowe;j
e Organizacja dokumentow 1 obieg dokumentow
e Archiwizacja i przechowywanie dokumentow
o Tworzenie 1 formatowanie pism urzedowych
e Praca z rejestrami i ewidencjami
e Zasady redagowania korespondencji stuzbowe;j
o Standardy profesjonalnej obstugi klienta
o Komunikacja werbalna i1 niewerbalna
o Typy klientéw 1 sposoby reagowania na trudne sytuacje
e Techniki radzenia sobie z konfliktem
e Obstuga klienta drogg telefoniczng i mailowa
e Kluczowe pojecia Kodeksu pracy (umowy, czas pracy, urlopy, wynagrodzenia)
e Obowigzki pracownika 1 pracodawcy
e Zasady przetwarzania danych osobowych (RODO)
o Bezpieczenstwo informacji w biurze
e Polityka prywatnos$ci i dokumentacja RODO
e Zasady rachunkowosci i cykl ksiggowy
e Plan kont — podstawowe konta ksiggowe
o Wstep do bilansu i rachunku zyskéw i strat
e Zasady ewidencjonowania operacji gospodarczych
e Praca z programami ksiggowymi (np. Symfonia, Optima — podstawy)
e Rodzaje dokumentow ksiggowych
e Zasady wystawiania faktur VAT, rachunkow
e Druki KP (kasa przyjmie), KW (kasa wyptaci) — wypelnianie 1 ewidencja
e Noty ksiegowe, korekty faktur
e Praktyczne ¢wiczenia: rozpoznawanie i wypetnianie dokumentow
e Definicje kosztow i przychodow
o Klasyfikacja kosztoéw wg rodzaju, miejsca powstawania i no$nikow
o Koszty state i zmienne — przyktady
e Przychody operacyjne i finansowe
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o Ksiggowanie podstawowych operacji

3.Realizacja przedmiotu zamdwienia w miejscu i czasie okreslonym przez Zamawiajgcego.

4.Przekazanie Zamawiajacemu certyfikatow potwierdzajacych nabycie kwalifikacji przez Uczestnikow/-czki
Projektu.

5.Przekazanie Zamawiajacemu podpisanej przez Uczestnikow/czki Projektu listy obecno$ci na egzaminie.
6.Termin realizacji: grudzien 2025 r. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przesuni¢cia terminu realizacji
zamoOwienia, w szczego6lno$ci w wyniku zgloszenia przez UP nieobecnosci na egzaminie, jak rowniez w
sytuacjach, ktorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannos$cig, nie mogt przewidziec.

7. Miejsce realizacji: powiat dzierzoniowski. zgodnie z opisem przedmiotu zamowienia.

8.Wynagrodzenie wspotfinansowane bedzie ze Srodkéw Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ sktadania ofert czgsciowych.

10. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

IV. OPIS WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ PRZYGOTOWANIA 1 ZELOZENIA
OFERTY:

1. Do skladania ofert zapraszamy wylacznie Wykonawcow spetniajacych tacznie nastepujace warunki:

a) Bedacych Instytucjami szkoleniowymi posiadajacymi uprawnienia do egzaminowania w zakresie
zgodnym z realizowanym szKkoleniem, a uprawnienia te zostaly nadane w drodze akredytacji przez
podmiot zewnetrzny (ze wskazaniem instyvtucji akredytujacej procedure egzaminacyjna i
gwarantujacej jej bezstronnos$c¢ i wiarygodnos¢)

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oferent wraz z ofertg sktada Zalgcznik nr 1 — Formularz oferty
zawierajacy w tresci o$wiadczenia o spelnianiu wymagan, w ktérym potwierdza spelnianie powyzszego
warunku.

oraz
- kopia dokumentu potwierdzajgca posiadanie akredytacji
b) Dysponujacych egzaminatorem/-rami posiadajacym/ymi:

* odpowiednie uprawnienia do egzaminowania

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oferent wraz z oferta sktada Zalacznik nr 1 — Formularz oferty
zawierajacy w tresci oSwiadczenia o spelnianiu wymagan, w ktorym potwierdza spelnianie powyzszego
warunku.

c) Wykonawcy nie moga by¢ powigzani z Zamawiajacym (Beneficjentem) oraz Partnerem osobowo lub
kapitatlowo. Przez powigzania osobowe lub kapitalowe rozumie si¢ wzajemne powigzania miedzy
Zamawiajacym (Beneficjentem) oraz Partnerem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzah w
imieniu Zamawiajgcego lub osobami wykonujagcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnoSci zwigzane z
przygotowaniem lub przeprowadzeniem procedury wyboru Wykonawcy a Wykonawca, polegajace w
szczegolnos$ci na:

* uczestniczeniu w spotce jako wspolnik spotki cywilnej lub spotki osobowej;

* posiadaniu co najmniej 10% udzialow lub akcji (o ile nizszy prog nie wynika z przepisOw prawa);

* pelnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajacego, prokurenta, petnomocnika;

* pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii proste;j,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia, lub zwigzaniu z tytulu
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przysposobienia, opieki lub kurateli albo pozostawaniu we wspélnym pozyciu w zamawiajacym, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami organéw zarzadzajacych lub organdéw nadzorczych zamawiajgcego;

* pozostawaniu z zamawiajagcym w takim stosunku prawnym lub faktycznym, Ze istnieje uzasadniona
watpliwo$¢ co do ich bezstronnosci lub niezaleznosci w zwiagzku z postepowaniem o udzielenie zamowienia.

Dodatkowo z postepowania zostang wykluczeni Wykonawcy w przypadku wystgpienia konfliktu interesow.
Przez konflikt interesow rozumie si¢ naruszenie zasady bezinteresownos$ci i bezstronno$ci poprzez w
szczegOlnosci wykonywanie zadan majacych zwigzek lub kolidujacych ze stanowiskiem stuzbowym,
majacych negatywny wptyw na sprawy prowadzone w ramach obowigzkow stuzbowych, lub na bezstronnos¢
prowadzenia spraw stuzbowych z uwagi na wzgledy rodzinne, emocjonalne, sympatie polityczne lub zwigzki
z jakimkolwiek krajem, interes gospodarczy lub jakiekolwiek inne bezposrednie lub posrednie interesy
osobiste.

Opis weryfikacji spetniania warunku: Oferent wraz z ofertag sktada Zalacznik nr 1 — Formularz oferty
zawierajacy w tresci o§wiadczenia o spetnianiu wymagan, w ktérym potwierdza brak wystgpowania powigzan
1 brak konfliktu interesow.

Wykonawcy pozostajacy w powigzaniu opisanym powyzej lub konflikcie interesow zostang wykluczeni z
postepowania.

d) Nie naleza do kategorii Wykonawcow wykluczonych z postepowania, tj.:

* Wykonawcow, ktorzy, z przyczyn lezacych po ich stronie, w znacznym stopniu lub zakresie nie wykonali
lub nienalezycie wykonali albo dlugotrwale nienalezycie wykonywali istotne zobowiazanie wynikajace z
wczesniejsze] umowy w sprawie zamowienia publicznego lub umowy koncesji, co doprowadzito do
wypowiedzenia lub odstgpienia od umowy, odszkodowania, wykonania zastgpczego lub realizacji uprawnien
z tytutu rekojmi za wady.

* Wykonawcow, w stosunku do ktérych otwarto likwidacje, ogltoszono upadtosé, ktorych aktywami zarzadza
likwidator lub sad, zawarli uklad z wierzycielami, ktoérych dziatalno$¢ gospodarcza jest zawieszona albo
znajdujg si¢ oni w innej tego rodzaju sytuacji wynikajacej z podobnej procedury przewidzianej w przepisach
miejsca wszczgcia tej procedury.

» Wykonawcow, wobec ktorych wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzje administracyjng o
zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, chyba ze
wykonawca odpowiednio przed uptywem terminu do sktadania wnioskow o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu albo przed uptywem terminu sktadania ofert dokonat ptatnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wigzace
porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.

* Wykonawcow bedacych osobami fizycznymi, ktérych prawomocnie skazano za przestgpstwo:

- udzialu w zorganizowanej grupie przestepczej albo zwigzku majacym na celu popetnienie przestepstwa lub
przestepstwa skarbowego, o ktorym mowa w art. 258 Kodeksu karnego,

- handlu ludZzmi, o ktérym mowa w art. 189a Kodeksu karnego,

- 0 ktérym mowa w art. 228-230a, art. 250a Kodeksu karnego, w art. 46-48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r.
o sporcie (Dz.U. z 2022 r. poz. 1599 1 2185) lub w art. 54 ust. 1-4 ustawy z dnia 12 maja 2011 r. o refundacji
lekéw, srodkéw spozywcezych specjalnego przeznaczenia zywieniowego oraz wyrobow medycznych (Dz.U.
z 2023 r. poz. 826),

- finansowania przestgpstwa o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 165a Kodeksu karnego,
lub przestepstwo udaremniania lub utrudniania stwierdzenia przestgpnego pochodzenia pieni¢dzy lub
ukrywania ich pochodzenia, o ktérym mowa w art. 299 Kodeksu karnego,
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- 0 charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 Kodeksu karnego, lub majace na celu
popehienie tego przestepstwa,

- powierzenia wykonywania pracy matoletniemu cudzoziemcowi, o ktorym mowa w art. 9 ust. 2 ustawy z
dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajagcym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U. z 2021 r. poz. 1745),

- przeciwko obrotowi gospodarczemu, o ktorych mowa w art. 296-307 Kodeksu karnego, przestepstwo
oszustwa, o ktorym mowa w art. 286 Kodeksu karnego, przestepstwo przeciwko wiarygodnosci dokumentow,
o ktorych mowa w art. 270-277d Kodeksu karnego, lub przestepstwo skarbowe,

- 0 ktorym mowa w art. 9 ust. 1 1 3 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej — lub za odpowiedni czyn zabroniony okreslony w przepisach prawa obcego;

» Wykonawcoéw, wobec ktdrych prawomocnie orzeczono zakaz ubiegania si¢ 0 zamowienia publiczne

» Wykonawcow, ktorych urzedujacego czlonka organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spolce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spotce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej
lub prokurenta prawomocnie skazano za przestgpstwo, o ktorym mowa w art. 108 ust. 1 pkt 1) Ustawy z dnia
11 wrzes$nia 2019 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 2019, t.j. Dz.U. z 2023 r. poz.
1605);

» Wykonawcow wykluczonych z postepowania na podstawie art. 7 ust. | w zw. z art. 7 ust. 9 ustawy z dnia
13 kwietnia 2022 r. o szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (t.j. Dz.U. z 2024 r. poz. 507).

* ZYozyli nieprawdziwe informacje majgce wptyw na wynik prowadzonego postgpowania;

Opis weryfikacji spelniania powyzszych warunkow: Zamawiajacy nie dokonuje opisu sposobu oceny
spetnienia tych warunkow. Wykonawca podpisujac oferte jednoczesnie o§wiadcza spetnienie tych warunkow.

2. Oferte nalezy ztozy¢ na formularzu, ktérego wzor stanowi zatacznik do niniejszego zapytania ofertowego.
3. Oferta musi by¢ wypelniona w sposob czytelny w jezyku polskim.
4. Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

5. Oferte zatrzymuje Zamawiajacy. Zlozone wraz z oferta dokumenty lub o$wiadczenia nie podlegaja
ZWIotowi.

6. Zamawiajacy bedzie miat prawo zada¢ wyjasnien od Wykonawcow, ktorych oferty beda zawieraly cene,
ktora wydaje si¢ razgco niska w stosunku do przedmiotu zamoéwienia, tj. r6zni si¢ o wigcej niz 30% od srednie;j
arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych odrzuceniu, lub budzi watpliwosci
zamawiajacego co do mozliwosci wykonania przedmiotu zaméwienia zgodnie z wymaganiami okre§lonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajacymi z odrgbnych przepisow. Zamawiajacy zazada od wykonawcy
zlozenia w wyznaczonym terminie wyjasnien, w tym ztozenia dowodow w zakresie wyliczenia ceny lub
kosztu. Zamawiajacy ocenia te wyjasnienia w konsultacji z wykonawcg 1 moze odrzuci¢ oferte wytacznie w
przypadku, gdy zlozone wyjasnienia wraz z dowodami nie uzasadniaja podanej ceny lub kosztu w tej ofercie.

7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tek$cie przestanej oferty oczywistych omylek
pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawce.
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8. Oferta musi zawiera¢ cen¢ brutto, tzn. musi uwzglednia¢ wszystkie koszty i1 sktadniki niezbgdne do
wykonania zamowienia oraz ewentualne sktadki na ubezpieczenie spotecznie i zdrowotne, ktérych obowigzek
regulowania wynika z aktualnie obowigzujacych przepiséw zaréwno przez Wykonawce jak i Zamawiajacego
(tj. ptaca Wykonawcy brutto oraz narzuty na wynagrodzenie ze strony Zamawiajgcego). Wykonawca
podlegajacy opodatkowaniu VAT, w przypadku podlegania stawce VAT innej niz 23%, zobowigzany jest do
podania pisemnego uzasadnienia zastosowanej stawki podatku.

9. Komunikacja w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w tym ogloszenie zapytania ofertowego, sktadanie
ofert, wymiana informacji migdzy Zamawiajacym a Wykonawcg oraz przekazywanie dokumentéw i
oswiadczen odbywa si¢ za pomocg platformy BK2021.

10. Zamawiajacy zabrania jakichkolwiek modyfikacji tresci dokumentow, za wyjatkiem miejsc stuzacych do
wypelhnienia oferty.

11. Jakiekolwiek odstgpstwo od wyzej opisanego sposobu przygotowania oferty jest rOwnoznaczne z jej
odrzuceniem, ze wzglgdu na niespelnienie kryteriow formalnych.

12. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo przedtuzenia terminu sktadania ofert oraz do uniewaznienia zapytania
bez ponoszenia jakichkolwiek skutkow prawnych i finansowych.

13. Do uptywu terminu sktadania ofert Zamawiajacy zastrzega sobie prawo zmiany lub uzupetnienia tresci
niniejszego zapytania ofertowego.

V. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT:
a) Termin skladania ofert uplywa 19 grudnia 2025 roku do godz. 15:00.

b) Oferte nalezy ztozy¢ poprzez Baze Konkurencyjnosci BK2021
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/ zgodnie z instrukcja zamieszczong na Bazie
konkurencyjnosci.

c) Oferta jest sktadana w:

- formie elektronicznej (w rozumieniu przepisow Kodeksu cywilnego);

- postaci elektronicznej opatrzonej podpisem zaufanym (w rozumieniu ustawy z 17 lutego 2005 o
informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych zadania publiczne).

d) Poszczegolne oswiadczenia i dokumenty moga by¢ ztozone:

- w oryginale (jezeli zostaty ztozone lub wystawione w formie elektronicznej lub postaci elektronicznej)

lub

- w formie skanu (elektronicznego odwzorowania) dokumentu wystawionego w postaci papierowej
opatrzonego przez Wykonawce kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem zaufanym.

e) Za date przekazania oferty przyjmuje si¢ date jej przekazania na platform¢ BK2021.

f) Oferta powinna by¢ podpisana przez osobg/y uprawnione do skladania o§wiadczen woli w imieniu
Wykonawcy, wg dokumentéw rejestrowych lub wtasciwego petnomocnictwa dotagczonego do oferty

VI. WARUNKI ZAWARCIA UMOWY

1. Zamawiajacy informuje, a Wykonawca sktadajac ofertg, akceptuje, ze w umowie beda znajdowaty
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si¢ miedzy innymi nast¢pujace zapisy:

a) Przewidujace kar¢ umowng w wysokosci 15% lacznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku braku
mozliwosci realizowania umowy na rzecz Zamawiajgcego w wymaganym zakresie i wymiarze lub w
przypadku wykonywania przez Wykonawce umowy w sposob niezgodny z postanowieniami umowy oraz bez
zachowania nalezytej starannosci.

b) Przewidujace kare umowng w wysokosci 15% facznego wynagrodzenia Wykonawcy — w przypadku
niezaangazowania przy realizacji zamoOwienia osoby zagrozonej wykluczeniem spotecznym, pomimo
zadeklarowania tego faktu w ztozonej Ofercie — jezeli dotyczy.

c¢) Przewidujace kar¢ umowna w wysokosci 15% tacznego wynagrodzenia Wykonawcy — kazdorazowo w
przypadku niezrealizowania uslugi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajacego (tj. terminie
wskazanym z zachowaniem zadeklarowanej przez Wykonawce gotowosci do realizacji ustugi).

d) Zastrzegajace Zamawiajacemu mozliwos$¢ potracenia naliczonych kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy.

e) Zastrzegajace prawo do dochodzenia odszkodowania przez Zamawiajacego do wysokosci faktycznych strat
jakie poniost Zamawiajacy na skutek dziatania lub zaniechania Wykonawcy oraz pokrycia wszelkich kosztow
poniesionych przez Zamawiajacego w zwiazku z realizacjg ustugi w innym terminie.

f) Zastrzegajace mozliwo$¢ rozwigzania przez Zamawiajagcego umowy bez wypowiedzenia 1 bez
odszkodowania, w przypadku:

- gdy monitoring/kontrola realizacji ustugi wykaze nieprawidtowosci (np. niezgodnos¢ prowadzenia zajec z
harmonogramem, niezgodno$¢ z przedmiotem zamowienia, niezgodno$¢ warunkow lokalowych, niezgodno$é
z programem, prowadzenie zaje¢ niezgodnie z zaplanowanymi metodami dydaktycznymi, skargi UP, braki w
materiatach egzaminacyjnych, braki w wyposazeniu sal). Przy pierwszej nieprawidtowosci Wykonawca
otrzyma upomnienie, przy drugiej nieprawidlowosci Zamawiajagcy moze rozwigza¢ umowe bez
wypowiedzenia i bez odszkodowania,

- uznania badz kwestionowania przez Instytucje Posredniczaca poszczegdlnych wydatkow zwigzanych z
realizacja Projektu, w tym zadan, badz ich cze$ci za niekwalifikowane z uwagi na uchybienia Wykonawcy w
trakcie realizacji przedmiotu umowy.

g) Zastrzegajace przeniesienie petni autorskich praw majatkowych do wszelkich materialéw wytworzonych i
wykorzystanych podczas realizacji umowy. Wykonawcy nie bedzie przystugiwa¢ dodatkowe wynagrodzenie
z tego tytutu. Minimalny zakres przeniesienia praw autorskich okreslony zostanie przez Instytucje
Posredniczaca 1 moze obejmowaé migdzy innymi zakres co najmniej ,,przeniesienie autorskich praw
majatkowych facznie z wylgcznym prawem do udzielania zezwolen na wykonywanie zaleznego prawa
autorskiego, do wszystkich utworéw wytworzonych w ramach projektu, z jednoczesnym udzieleniem licencji
na rzecz Zamawiajacego na korzystanie z ww. utworow:

1) na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej oraz na terytorium innych panstw cztonkowskich UE;

2) na okres 10 lat;

3) bez ograniczen co do liczby egzemplarzy i no$nikow, w zakresie nastgpujacych pol eksploatacji:

- utrwalanie - w szczegdlno$ci drukiem, zapisem w pamigci komputera 1 na nosnikach elektronicznych oraz
zwielokrotnianie, powielanie i kopiowanie tak powstatych egzemplarzy dowolng technika

- rozpowszechnianie oraz publikowanie w dowolny sposob (w tym poprzez wyswietlanie lub publiczne
odtwarzanie lub wprowadzanie do pamigci komputera i1 sieci multimedialnych, w tym Internetu) - w catosci
lub w czesci, jak rowniez w potaczeniu z innymi utworami,

- publiczna dystrybucja utworéw lub ich kopii we wszelkich formach (np. ksigzka, broszura, CD, Internet),
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- udostgpnianie, w tym instytucjom, organom lub jednostkom organizacyjnym Unii, IK UP, IZ, IP oraz ich
pracownikom oraz publiczne udostgpnianie przy wykorzystaniu wszelkich srodkow komunikacji (np.
Internet),

- przechowywanie 1 archiwizowanie w postaci papierowej albo elektroniczne;j

4) z prawem do udzielania osobom trzecim sublicencji na warunkach i polach eksploatacji o ktérych mowa

powyzej”.
VIL. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowac si¢ nast¢gpujacymi kryteriami
iich znaczeniem oraz w nast¢pujacy sposob bedzie ocenial oferty w poszczegolnych kryteriach:

Ip Kryterium Liczba punktow mozliwych do uzyskania
(waga)
1 Cena 60
2 Gotowos¢ do realizacji egzamindw 40
RAZEM 100

Kryterium 1. Cena - 60% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 60,00 pkt)
Sposob przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

K1 = (Cmin/ C) x 60

K1 — liczba punktéw uzyskana za kryterium Ceny

Cmin — najnizsza cena brutto sposréd waznych ofert

C — cena brutto badanej oferty

Kryterium 2. Gotowos$¢ do realizacji egzamindw - 40% (maksymalnie mozliwych do uzyskania 40,00 pkt)
Oceniane bedzie czas gotowosci, jaki w formularzu ofertowym zadeklaruje Wykonawca, na przeprowadzenie
egzaminu po zgloszeniu zapotrzebowania przez Zamawiajacego
Sposodb przyznawania punktacji za spetnienie kryterium:

a) Za zadeklarowang gotowo$¢ od 5 dni Wykonawca otrzyma 0 pkt;

b) Za zadeklarowana gotowos¢ od 3 do 4 dni Wykonawca otrzyma 20 pkt;

c) Za zadeklarowang gotowo$¢ od 1 do 2 dni Wykonaweca otrzyma 40 pkt.

Maksymalna liczba punktow do zdobycia w tym kryterium — 40 pkt.
Wykonawca podaje liczbe dni kalendarzowych.

Lacznie mozliwych do uzyskania 100,00 pkt (100%).

Ostateczna liczba punktéw (O) bedzie obliczana wg nastepujacego wzoru:

O0=K1+K2

Punkty liczone bgda z dokfadnoscig do dwoch miejsc po przecinku. Oferta, ktora uzyska najwyzszg liczbg
punktoéw przyznanych wg powyzszych kryteridow, zostanie uznana przez Zamawiajacego za najkorzystniejsza.

VIII. INFORMACIJE UZUPELNIAJACE

1. Oferta Wykonawcy musi spelnia¢ wszystkie wymogi stawiane w zapytaniu ofertowym i by¢ ztozona
na wzorze zalacznika dotaczonego do niniejszego zapytania.

2. Decyzja Zamawiajacego o odrzuceniu oferty jest decyzja ostateczna.
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3. W przypadku, gdy wybrany Wykonawca odstapi od podpisania umowy z Zamawiajagcym, mozliwe
jest podpisanie przez Zamawiajacego umowy z kolejnym Wykonawca, ktory w postepowaniu uzyskat kolejng
najwyzszg liczbe punktow.

4. Zamawiajacy jest uprawniony do poprawienia w tek$cie oferty oczywistych omylek pisarskich,
niezwlocznie zawiadamiajgc o tym danego Wykonawcg.

5. W przypadku, gdy zaproponowane oferty przekrocza kwote, jakg Zamawiajagcy moze przeznaczy¢ na
realizacje zamowienia tj. kwot¢ przekraczajaca stawki zatozone w szczegdlowym budzecie projektu,
Zamawiajacy moze powtorzy¢ postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

6. W przypadku uzyskania przez dwdch lub wigcej] Wykonawcow takiej samej liczby punktow decyduje
nizsza cena.

7. Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ weryfikacji ztozonych o$wiadczen i danych w tych o$wiadczeniach na
kazdym etapie oceny oferty i realizacji zamdwienia.

8. Platno$¢ za realizacj¢ przedmiotu zamowienia bedzie dokonywana na podstawie rachunkow/faktur,
wystawianych przez Wykonawce nie czgéciej niz raz w miesigcu, w terminie 14 dni od otrzymania
rachunku/faktury przez Zamawiajacego oraz po sporzadzeniu protokolu wskazujacego prawidlowe
wykonanie zadan i podpisaniu go bez zastrzezen przez obie strony, lecz nie wczesniej niz po otrzymaniu przez
Zamawiajacego Srodkow z Instytucji Posredniczacej z przeznaczeniem na pokrycie zobowigzania
wynikajacego z niniejszej umowy.

9. Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien zawarte] umowy, na podstawie aneksu

do umowy, w zakresie/przypadkach:

a) Terminu realizacji ustugi — w szczegdlnosci w wyniku rezygnacji UP z dalszego udzialu w projekcie,
zgloszonych przez UP uzasadnionych potrzeb w zakresie organizacji wsparcia, w wyniku wprowadzonych
zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, jak rowniez w
sytuacjach, ktérych Zamawiajacy, dziatajac z nalezyta starannoscia, nie mogt przewidziec.

b) Miejsca realizacji ustugi — w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o dofinansowanie/wniosku o
dofinansowanie realizowanego projektu, przy czym zmiana miejsca realizacji moze ograniczac si¢ jedynie do
wskazanego obszaru powiatu dzierzoniowskiego.

¢) Zmniejszenia wymiaru zamoOwienia — w szczegolnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu, rezygnacji UP z dalszego udzialu w
projekcie, jak réwniez w sytuacjach, ktéorych Zamawiajacy, dziatajac z nalezytg staranno$cia, nie mogt
przewidziec.

d) Zwigkszenia wymiaru zamdwienia — w szczegdlnosci w wyniku wprowadzonych zmian do umowy o
dofinansowanie/wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu oraz w wyniku skierowania na dang forme
wsparcia wigkszej liczby UP w oparciu o dokumenty opracowane w ramach projektu.

e) Sposobu wykonania przedmiotu zamoOwienia — w sytuacji wprowadzenia zmian do umowy o
dofinansowanie/ wniosku o dofinansowanie realizowanego projektu.

f) Wysokos$ci facznego wynagrodzenia Wykonawcy spowodowanego wprowadzeniem zmian, o ktérych
mowa w pkt ¢) i d), przy zachowaniu niezmienionych stawek jednostkowych.

g) Wystapienia sily wyzszej.

h) Zmiany warto$ci umowy w przypadku zwickszenia bagdz zmniejszenia stawek podatku od towaréw i ushug,
dotyczacych Przedmiotu Zamoéwienia w wyniku zmian ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw
iushug (Dz. U. 22004 r., Nr 54, poz. 535, t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 1570), ktore wejda w zycie po dniu zawarcia
umowy, a przed wykonaniem przedmiotu zamowienia.

1) Oczywistych omytek pisarskich i rachunkowych w tresci umowy.
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IX. KLAUZULA INFORMACYJNA RODO

Majac na uwadze fakt, ze w zwigzku z prowadzonym postepowaniem o udzielenie zamdéwienia moga by¢
przetwarzane dane osobowe oséb fizycznych, Zamawiajacy informuje, ze zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony o0s6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO™:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:

KREATOR ZMIAN Ewa Zalewska, z siedzibg w Bielawie (58-260) przy ul. Rolna 4, NIP: 8821515577
Partner: SOFIA Eurolnvest Magdalena Nowacka, z siedzibg w Lublinie (20-506), ul. Nadbystrzycka
189B/27, NIP: 5641486476

Tytul projektu: Miode Wilki, petnigcy role Partnera Wiodacego oraz Partnera prowadzacego postgpowanie
o0 udzielenie zamowienia.

adres e-mail: sofiaecuroinvest@gmail.com, numer telefonu: 789 563 255

2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym

Z niniejszym postepowaniem o udzielenie zamoéwienia prowadzonym w trybie zasady konkurencyjnos$ci
okreslonej] w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnosci wydatkow na lata 2021-2027, w tym w celu
przeprowadzenia postepowania, udzielenia zamowienia, zawarcia umowy, realizacji zamdowienia, obowigzku
sprawozdawczego, przedtozenia organom kontroli, wynikajacych z realizacji zadan 1 ustawowych
obowigzkow w ramach projektu, w tym ogloszenia wynikdw postgpowania na stronie internetowej
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl 1 moga zosta¢ udostgpnione innym podmiotom
poprzez wspomniang stron¢ internetowa.

3. Pani/Pana dane osobowe mogg zosta¢ ujawnione innym podmiotom upowaznionym na podstawie
przepisOw prawa, w szczegolnosci Instytucji Posredniczacej, w celu realizacji Programu Fundusze
Europejskie dla Dolnego Slaska. 2021-2027 wspétfinansowanego ze $rodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus, w szczegolnosci w celu potwierdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, udzielenia wsparcia,
monitoringu, ewaluacji, kontroli, audytu 1 sprawozdawczosci oraz dziatan informacyjno-promocyjnych,
Instytucji Zarzadzajacej Programem Fundusze Europejskie dla Dolnego Slaska. 2021-2027
—Wojewoddztwem Dolnos$laskim- Dolno$laskim Wojewodzkim Urzgdem Pracy

4. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane zgodnie z Wytycznymi Ministra Funduszy 1 Polityki
Regionalnej dotyczacymi kwalifikowalnos$ci wydatkow na lata 2021-2027 oraz z umowg

o dofinansowanie realizacji projektu, w ramach ktoérego prowadzone jest postgpowanie, tj. przez

okres pigciu lat od dnia 31 grudnia roku, w ktorym Instytucja Posredniczaca dokonata ostatniej
ptatnos$ci na rzecz Zamawiajgcego.

5. Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym, zwigzanym z udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdowienia zgodnie

z zasadg konkurencyjnosci, okreslong w Wytycznych dotyczacych kwalifikowalnos$ci wydatkow na
lata 2021-2027. W przypadku nie podania danych osobowych oferta bedzie podlegata odrzuceniu.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

7. Posiada Pani/Pan:
a. na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;
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b. na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

c. na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO;

d. prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

a. w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

b. prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

c. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawg
prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO

9. Wiecej informacji na temat przetwarzania danych osobowych znajduje si¢ w Polityce Prywatnosci SOFTA
Eurolnvest Magdalena Nowacka . Zawsze mozesz skontaktowa¢ si¢ z nami poprzez email:
magda.nowacka@onet.com.pl

10. Przystuguje Panstwu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO
przetwarzanie Panstwa danych osobowych. Wtasciwym dla ww. skargi jest: Urzad Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

X. ZALACZNIK:
a) Zatacznik nr 1 - Formularz oferty



